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Verwaltungsrichtlinien

Der Rat der Stadt Munster hat gemaf 8§ 58 Abs. 1 Nr. 2 NKomVG vom 17.12.2010, zuletzt
geéandert durch Gesetz vom 08.02.2024 (Nds. GVBI. 2024 Nr. 9) in seiner Sitzung am
01.10.2024 die nachfolgenden Verwaltungsrichtlinien beschlossen.

Die Burgermeisterin/der Blrgermeister hat gem. 8 85 Abs. 1 Satz 1 Nr. 7 NKomVG die
Geschifte der laufenden Verwaltung zu fuhren.

Zu den Geschaften der laufenden Verwaltung gehoren die Aufgaben des
Verwaltungsvollzuges, soweit sie nicht von grundsatzlicher, tber den Einzelfall
hinausgehender Bedeutung sind, sich in den Grenzen der Ublicherweise von einer
Stadtverwaltung zu erledigenden Aufgaben bewegen und keine besondere tber den
Ublichen Rahmen hinausgehende Behandlung oder Beurteilung erfordern. Dazu gehoren alle
mehr oder minder regelmafig wiederkehrenden Rechtsgeschafte und
Verwaltungshandlungen, die fir die Stadt sachlich und finanziell nicht von
aul3ergewohnlicher Bedeutung sind.

I. Insbesondere sind als Geschafte der laufenden Verwaltung anzusehen:

1. Die nach feststehenden Tarifen, Richtlinien, Ordnungen oder sonstigen Regelungen
abzuschliel3enden oder regelmaRig wiederkehrende Geschafte des taglichen Verkehrs

2. Rechtsgeschéfte oder Verwaltungshandlungen, die in Durchfiihrung bundes-, landes-
oder ortsrechtlicher Bestimmungen vorgeschrieben oder zuldssig sind,

3. Die Heranziehung zu Gemeindeabgaben
Die Erteilung von Prozessvollmachten

Die Erteilung von Loschungsbewilligungen, Vorrangseinrdumungen,
Belastungsgenehmigungen, Abtretungserklarungen und Pfandentlassungen

6. Rechtsgeschéfte und Verwaltungshandlungen, bei denen im Einzelfall folgende
Wertgrenzen nicht Uberschritten werden, sind ebenfalls als Geschafte der laufenden
Verwaltung anzusehen:

6.1 Vertrage Uber Lieferungen und Leistungen im Rahmen des Haushaltsplanes. Ab
einer Wertgrenze von 50.000 € ist der Verwaltungsausschuss zu informieren.

6.2 Abschluss von Miet- und Pachtvertragen bis zu einer Wertgrenze von jahrlich 15.000
€

6.3 Abschluss von gerichtlichen und aulRergerichtlichen Vergleichen bis zu einer Wert
grenze von 5.000 €

6.4. Stundungen von o6ffentlich-rechtlichen und auf3ergerichtlichen Forderungen

- Fur eine Dauer von bis zu 6 Monaten — unbeschrankt

- Fur eine Dauer von bis zu 12 Monaten bis zu einer Wertgrenze von 15.000 €
6.5 Niederschlagung von Ansprichen bis zu einer Wertgrenze von 3.000€

6.6 Erlasse von offentlich-rechtlichen und privatrechtlichen Forderungen bis zu einer
Wertgrenze von 1.000 €

6.7 Die Zustandigkeit bei amtlichen Verfahren nach der Insolvenzordnung liegt beim
HVB



6.8. Gewahrung von Beihilfen und Zuschiissen an Vereine, Verbande und Jugendgrup-
pen im Rahmen der beschlossenen Richtlinien

6.10 Zustimmung zu tber- und auR3erplanmafigen Ausgaben bis zu einer Wertgrenze
von 5.000 €

7. Erklarung Uber die Erteilung bzw. Versagung des Einvernehmens gegenlber den
Baugenehmigungsbehdrden, sowie tiber Befreiungen von Festsetzungen in
Bebauungspléanen.

Il. Ubertragung von Zustandigkeiten durch den Rat
1. VeraufRerung von Vermdgen

Der Verkauf von Wohnbaugrundstiicken in Baugebieten und der Verkauf von
Gewerbegrundstiicken zum zuvor vom Rat festgelegten gm-Kaufpreis entsprechend der
Vergaberichtlinien des Rates wird auf die
Hauptverwaltungsbeamtin/denHauptverwaltungsbeamten tbertragen. Der Verkauf von
Gewerbegrundstiicken zum Zwecke der Ansiedlung von Vergnigungsstéatten und von
erheblich belastigenden Gewerbebetrieben im Sinne des BauGB ist ausgenommen. Der
Rat ist zu informieren.

2. Erwerb von Grundstiicken

Der Erwerb von Grundstiicken bis zu einem Wert von 10.000,00 Euro sowie die
Ruckubertragung von verkauften Grundstiicken auf die Gemeinde (sofern diese nicht
wesentlich bebaut wurden) wird auf die Hauptverwaltungsbeamtin oder den
Hauptverwaltungsbeamten Gbertragen.

3. Personalangelegenheiten - Beamte

Der Rat Uibertragt geman § 107 Abs. 4 Satz 1 NKomVG die Zustandigkeiten tber die
Ernennung, Versetzung zu einem anderen Dienstherrn, Versetzung in den Ruhestand
und Entlassung der Beamtinnen und Beamten bis zur Ebene der Fachgruppenleitungen
auf die Hauptverwaltungsbeamtin oder den Hauptverwaltungsbeamten. Der Rat ist Uber
die getroffenen personalrechtlichen Entscheidungen zu informieren.

Il. Vorbehaltsbeschliisse

Der Rat behalt sich geman § 58 Abs. 3 vor, Uber den in Gebihren- und
Verwaltungskostenordnungen der Stadt Munster auf Antrag vorgesehenen ganzen oder
teilweisen Erlass von Gebuhren und Aufwendungen zu entscheiden.

V. Nachrichtlich:
Zusténdigkeitsubertragung durch Einzelbeschluss des Verwaltungsausschusses
1. Personalangelegenheiten — Beschéftigte

Der Verwaltungsausschuss hat gemaf3 § 107 Abs. 4 Satz 2 NKomVG die
Zustandigkeiten fur die Einstellung und Eingruppierung bis zur Ebene der
Fachgruppenleitungen und die Entlassung wéhrend der Probezeit und den Abschluss
von Aufhebungsvertrdgen von/mit Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmern auf die
Hauptverwaltungsbeamtin oder den Hauptverwaltungsbeamten tbertragen. Der



Verwaltungsausschuss ist tber die getroffenen personalrechtlichen Entscheidungen zu
informieren.

2. Vergabe von Auftragen zu Lieferungen und Leistungen sowie Bauleistungen

Bei Vergaben im Rahmen des Haushaltsplanes ist ab einer Wertgrenze von 50.000 € der
Verwaltungsausschuss zu informieren.

Diese Verwaltungsrichtlinien treten mit sofortiger Wirkung in Kraft. Gleichzeitig treten die
bisherigen Verwaltungsrichtlinien vom 15.11.2001, zuletzt geandert am 12.04.2018, aulRer
Kraft.

Munster, 02.10.2024

gez. Ulf-Marcus Grube

Blrgermeister



